
 

แนวทางการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ 
ขั้นตอนการปฏิบัติงานตรวจสอบประวัติอาชญากร ดา้นงานตรวจประวัติด้วยช่ือ – ชื่อสกุล (รับผลตรวจประวัติ Online) 

ของศูนย์บริการตรวจสอบประวัติบุคคล กองทะเบียนประวัติอาชญากร 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

หมายเหตุ : หลังจากผลอนุมัติแล้ว ต้องมารับผลภายใน 30 วัน หากเลยกำหนดต้องกรอกคำร้องใหม่ 
 

 

ตรวจสอบประวัติบุคคล อาคาร 7   
เจ้าหน้าที่จุดบริการที่ 1 (1-2 นาที) 
- ตรวจสอบสถานะว่า “อนุมัติ” 
- ตรวจบัตรประชาชนตัวจริง  
- นำบัตรคิวพร้อมบตัรประชาชนมายื่นที่จุดบริการที่ 9 
 

จุดบริการที่ 4 เจ้าหน้าทีพิ่มพ์รายงานผล (2-3 นาที) 
- เจ้าหน้าพิมพ์รายงานผลการตรวจสอบประวตัิ 
- เจ้าหน้าท่ีลงลายมือช่ือรับรองผลการตรวจสอบประวัต ิ
- ประชาชนรับผลการตรวจสอบประวัต ิ
 

- แจ้งประชาสัมพันธ์ในเว็บไซต์ใหป้ระชาชนทราบในการ 
  กรอกข้อมูลคำร้องขอตรวจสอบประวัตดิ้วย ช่ือ-สกุล 
  ออนไลน์ผ่าน www.crd-check.com 
- รอดำเนินการตรวจสอบประวตัิฯประมาณ 7 - 15 วันทำ
การ โดยใหส้ถานะขึ้นคำว่า “อนุมตัิ” 
 

จุดบริการที่ 2 เจ้าหน้าทีอ่อกเอกสารชำระค่าธรรมเนียม 
(1-2 นาที) 
- เจ้าหน้าสั่งพิมพ์ใบบาร์โค้ด 
- ส่งบัตรประชาชนคืน พร้อมใบชำระค่าธรรมเนียม 
 
 

จุดบริการที่ 3 เจ้าหน้าที่รับชำระค่าธรรมเนียม   
(3-5 นาที) 
- นำเข้าข้อมูลผ่านบาร์โคด้ 
- ชำระค่าธรรมเนียมรายละ ๑๐๐ บาท / 1 รายการ 
- รับชำระค่าธรรมเนยีมและออกใบเสรจ็ ประชาชนนำ 
  ใบบาร์โค้ดกลบัมายื่นทีจ่ดุบริการที่ 9 
 

- 

http://www.crd-check.com/


 
แนวทางการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานตรวจสอบประวัติอาชญากร ด้านงานตรวจประวัติด้วยช่ือ – ชื่อสกุล (บริษัทเอกชน) 
ของศูนย์บริการตรวจสอบประวัติบุคคล กองทะเบียนประวัติอาชญากร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

 

เจ้าหน้าที่จุดบริการที่ 9 ( 5 นาที) 
-เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร 

-เจ้าหน้าท่ีสั่งพิมพ์ใบบารโ์ค้ดชำระค่าธรรมเนียม 

เจ้าหน้าที่จุดบริการที่ 1 (2 นาที) 
-ให้บัตรคิวมายื่นท่ีจดุบริการที่ 9 
 

 

 

เจ้าหน้าที่จุดบริการที่ 8 (2-3 นาที) 
-นำเข้าข้อมูลผา่นบารโ์ค้ด 
-ชำระค่าธรรมเนียมรายละ 100 บาท/ 1 รายการ 
-รับชำระค่าธรรมเนียมและออกใบเสร็จ ประชาชนนำใบ
บาร์โคด้กลับมายื่นที่จุดบริการที่ 9 

เจ้าหน้าที่จุดบริการที่ 9 (2-3 นาที) 
-เจ้าหน้าท่ีออกใบนัดรับงานตรวจสอบช่ือ-ช่ือสกุล 
 

บริษัทเตรยีมเอกสารตรวจสอบประวัตินำมายื่นที่ศูนย์บริการ
ตรวจสอบประวตัิบุคคล 

 

 

 

บริษัทมารับผลการตรวจสอบประวัติตามกำหนด 
-เจ้าหน้าท่ีจุดบริการที่ 1 ให้บตัรควิมายื่นที่จุดบริการที่ 9 (2 นาที) 
-เจ้าหน้าท่ีจุดบริการที่ 9 รับใบนัดรับเพื่อหาเอกสารตามใบนัดรับ   
ให้บริษัท (3 นาที)  

 


